
PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH

BADAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH

Jalan Setiabudi Nomor 201 A  Semarang Kode Pos 50263
Telepon 024-7473066 Faksimile 024-7473701 Laman http://bpsdmd.jatengprov.go.id 

Surat Elektronik bpsdmd@jatengprov.go.id

                                                                                Semarang, 10 September 2025

Nomor : S/800.2.4.2/720/2025
Sifat : Segera
Lampiran : 3 (tiga) 
Hal : Pelaksanaan Pelatihan Teknis Manajemen Kearsipan (APBD PROV) dengan

metode Blended Learning Tahun 2025

Yth. Kepala OPD Provinsi Jawa Tengah ( terlampir )
di
Tempat

Bersama  ini  kami  sampaikan  dengan  hormat,  bahwa  pada  tahun  2025  Badan
Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah (BPSDMD) Provinsi Jawa Tengah akan
menyelenggarakan  Pelatihan  Teknis  Manajemen  Kearsipan  (APBD  PROV) yang
dijadwalkan pada tanggal 5 s.d. 19 November 2025 dengan metode Blended Learning
sebagaimana terlampir.

Sehubungan dengan pentingnya pelatihan dimaksud, mengharap kesediaannya untuk
menugaskan dan mengirimkan peserta sesuai  dengan persyaratan terlampir.  Informasi
lebih  lanjut  dapat  menghubungi  Bidang  Pengembangan  Kompetensi  Teknis  BPSDMD
Provinsi Jawa Tengah, telepon 024-7462482, atau WhatsApp Sdri. VW. Agustiningtyas,
SH , M.Si. Hp. 0811791850 atau Sdr. Dian Arisetyanto, SE. Hp. 081225771244.

Demikian untuk  menjadikan maklum dan atas  kerjasamanya,  disampaikan terima
kasih..

Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah
Provinsi Jawa Tengah

     ${ttd}

Dr. Uswatun Hasanah, S.Pd, M.Pd
Pembina Utama Muda
NIP. 197607302001122003

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Lampiran I : Surat Kepala BPSDMD Provinsi Jawa Tengah
Nomor : S/800.2.4.2/720/2025
Tanggal : 10 September 2025

1. KEPALA BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN DAERAH;
2. KEPALA BIRO HUKUM;
3. KEPALA BIRO INFRASTRUKTUR DAN SUMBER DAYA ALAM;
4. KEPALA BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT;
5. KEPALA BIRO ORGANISASI;
6. KEPALA BIRO UMUM;
7. INSPEKTUR;
8. SEKRETARIS DPRD;
9. KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH;
10.KEPALA BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK;
11.KEPALA BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH;
12.KEPALA BADAN PENGELOLA PENDAPATAN DAERAH;
13.KEPALA BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH;
14.KEPALA BADAN PENGHUBUNG;
15.KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH;
16.KEPALA BADAN RISET DAN INOVASI DAERAH;
17.KEPALA PELAKSANA HARIAN BADAN PENANGGULANGAN BENCANA 

DAERAH;
18.KEPALA DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL;
19.KEPALA DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN;
20.KEPALA DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA DAN PARIWISATA;
21.KEPALA DINAS KESEHATAN;
22.KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA;
23.KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN;
24.KEPALA DINAS PEKERJAAN UMUM BINA MARGA DAN CIPTA KARYA;
25.KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, PERLINDUNGAN ANAK, 

PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA;
26.KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU 

PINTU;
27.KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN;
28.KEPALA DINAS PERHUBUNGAN;
29.KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN;
30.KEPALA DINAS PERTANIAN DAN PERKEBUNAN;
31.KEPALA DINAS PERUMAHAN RAKYAT DAN KAWASAN PERMUKIMAN;
32.KEPALA DINAS SOSIAL;
33.KEPALA DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI;
34.DIREKTUR RUMAH SAKIT JIWA DAERAH AMINO GONDOHUTOMO;
35.DIREKTUR RUMAH SAKIT JIWA DAERAH Dr. ARIF ZAINUDIN;
36.DIREKTUR RUMAH SAKIT JIWA DAERAH Dr. RM. SOEDJARWADI;
37.DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH dr. ADHYATMA, MPH;
38.DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. MOEWARDI;
39.DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. REHATTA;
40.DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH PROF. Dr. MARGONO 

SOEKARJO.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Lampiran II : Surat Kepala BPSDMD Provinsi Jawa Tengah
Nomor : S/800.2.4.2/720/2025
Tanggal : 10 September 2025

ALOKASI JUMLAH PESERTA
PELATIHAN TEKNIS MANAJEMEN KEARSIPAN (APBD PROV)

METODE BLENDED LEARNING
TAHUN 2025

NO. INSTANSI OPD PROVINSI JAWA TENGAH ALOKASI PESERTA

1 BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN DAERAH 1 orang

2 BIRO HUKUM 1 orang

3 BIRO INFRASTRUKTUR DAN SUMBER DAYA ALAM 1 orang

4 BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT 1 orang

5 BIRO ORGANISASI 1 orang

6 BIRO UMUM 1 orang

7 INSPEKTUR 1 orang

8 SEKRETARIS DPRD 1 orang

9 BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 1 orang

10 BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 1 orang

11 BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH 1 orang

12 BADAN PENGELOLA PENDAPATAN DAERAH 1 orang

13
BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA 
DAERAH

1 orang

14 BADAN PENGHUBUNG 1 orang

15 BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH 1 orang

16 BADAN RISET DAN INOVASI DAERAH 1 orang

17 BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 1 orang

18 DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL 1 orang

19 DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 1 orang

20 DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA DAN PARIWISATA 1 orang

21 DINAS KESEHATAN 1 orang

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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22 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 1 orang

23 DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 1 orang

24
DINAS PEKERJAAN UMUM BINA MARGA DAN CIPTA 
KARYA

1 orang

25
DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, 
PERLINDUNGAN ANAK, PENGENDALIAN PENDUDUK 
DAN KELUARGA BERENCANA

1 orang

26
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN 
TERPADU SATU PINTU

1 orang

27 DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 1 orang

28 DINAS PERHUBUNGAN 1 orang

29 DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 1 orang

30 DINAS PERTANIAN DAN PERKEBUNAN 1 orang

31
DINAS PERUMAHAN RAKYAT DAN KAWASAN 
PERMUKIMAN

1 orang

32 DINAS SOSIAL 1 orang

33 DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI 1 orang

34 RUMAH SAKIT JIWA DAERAH AMINO GONDOHUTOMO 1 orang

35 RUMAH SAKIT JIWA DAERAH Dr. ARIF ZAINUDIN 1 orang

36 RUMAH SAKIT JIWA DAERAH Dr. RM. SOEDJARWADI 1 orang

37 RUMAH SAKIT UMUM DAERAH dr. ADHYATMA, MPH 1 orang

38 RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. MOEWARDI 1 orang

39 RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. REHATTA 1 orang

40
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH PROF. Dr. MARGONO 
SOEKARJO.

1 orang

JUMLAH PESERTA 40 orang

Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah
Provinsi Jawa Tengah

     ${ttd}

Dr. Uswatun Hasanah, S.Pd, M.Pd
Pembina Utama Muda
NIP. 197607302001122003

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Lampiran III : Surat Kepala BPSDMD Provinsi Jawa Tengah
Nomor : S/800.2.4.2/720/2025
Tanggal : 10 September 2025

KETENTUAN PELAKSANAAN
PELATIHAN TEKNIS MANAJEMEN KEARSIPAN (APBD PROV)

METODE BLENDED LEARNING
TAHUN 2025

1. Waktu Pelaksanaan :
Pelatihan  Teknis  Manajemen  Kearsipan  (APBD  PROV)  dilaksanakan  secara
Blended Learning selama 11 (sebelas) hari kerja (8 hari Virtual, 3 hari Klasikal),
yaitu pada tanggal 5 s.d. 19 November 2025 bertempat di BPSDMD Provinsi Jawa
Tengah.

2. Peserta
Target peserta sebanyak 40 orang, dengan persyaratan:

a. ASN (PNS dan PPPK) dari OPD Provinsi Jawa Tengah
b. Diprioritaskan untuk Arsiparis/ Pengelola Arsip yang menangani kearsipan di

instansinya;
c. Ditugaskan oleh pimpinan Instansi yang bersangkutan (SPT);
d. Usia maksimal 50 tahun;
e. Belum pernah mengikuti Pelatihan sejenis;

3. Jadwal Pelaksanaan Pelatihan :
Penyelenggaraan Pelatihan Teknis Manajemen Kearsipan (APBD PROV) dengan
metode Blended Learning selama 11 (sebelas) hari kerja; 8 hari Virtual (non tatap
muka) di Instansi masing-masing atau di tempat lainnya menggunakan kumputer /
laptop atau gadget / Hp dan 3 hari Klasikal (tatap muka) di BPSDMD Provinsi Jawa
Tengah, dengan rincian waktu sebagai berikut : 

No Hari
ke-

Waktu Materi Keterangan

1 1 08.00 – 15.00 Pembukaan, Pengarahan 
Program,
Pembelajaran Materi Umum

Online Virtual Zoom 
dan
LMS SIPTENAN

2 2 – 7 08.00 – 16.00 Pembelajaran Materi Pokok dan 
Penunjang

3 8 14.00 – 20.00 Check – In ke Kampus BPSDMD Klasikal / tatap muka 
di
BPSDMD Prov. 
Jateng

Jl. Setiabudi 201 A

Semarang

4 9 08.00 – 09.30 Bimbingan / pendampingan 
penyusunan Tugas
Akhir

09.45 – 10.45 Persiapan Kegiatan Praktek/ 
Kunjungan Lapangan

5 10 08.00 – 15.30 Pelaksanaan Kegiatan Praktek/ 
Kunjungan Lapangan

6 11 08.00 – 11.45 Seminar

13.00 - selesai Evaluasi Penyelenggaraan dan 
Penutupan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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4. Pembiayaan 
Biaya penyelenggaraan pelatihan dibebankan pada APBD Perubahan  BPSDMD
Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran 2025.

5. Fasilitas Peserta
 Materi Pelatihan (soft file)
 Akomodasi / Penginapan
 Konsumsi
 Perlengkapan Peserta

6. Pendaftaran Peserta
Pendaftaran Online peserta maksimal tanggal  31 Oktober 2025 dengan mengisi
biodata  peserta dan mengupload persyaratan yang meliputi : surat tugas, Phas
Photo  (background  merah,  atasan  putih/warna  terang,  berdasi  kupu  untuk
perempuan, lencana korpri dan papan nama) ke  SIMAPAN. SDM SKPD Provinsi
Jawa Tengah dengan alamat website https://s.id/Daftar_KearsipanAPBD25

Sehubungan dengan pentingnya pelatihan dimaksud mengharap bantuannya untuk
me  ngirimkan    peserta    pelatihan sesuai kuota terlampir  . Hal-hal yang belum
jelas  dapat  menghubungi  langsung  Bidang  Pengembangan  Kompetensi  Teknis
BPSDMD Provinsi  Jawa Tengah,  dengan  Sub  Koordinator  Analis  Pengembangan
Kompetensi Teknis, Sdri. VW. Agustiningtyas, SH, M.Si. Hp. 0811791850 atau Sdr. Dian
Arisetyanto,  SE.  Hp.  081225771244  atau  fax.  024-7462482,  email
diknisprov@gmail.com/ diknisprov@yahoo.co.id. 

Demikian untuk menjadikan maklum dan atas kerjasamanya, disampaikan terima 
kasih.

Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah
Provinsi Jawa Tengah

     ${ttd}

Dr. Uswatun Hasanah, S.Pd, M.Pd
Pembina Utama Muda
NIP. 197607302001122003

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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